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       О выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ 
Уважаемые руководители!

В соответствии с письмом министерства образования и науки Архангельской области от 20.06.2013 "О выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ" информируем вас о выдаче свидетельств о результатах ЕГЭ (далее – свидетельства)  в 2013 году. 
Напоминаем, что общие правила выдачи и единые требования к оформлению, организации учета, хранения и выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена определены Порядком выдачи свидетельств о результатах единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 2 марта 2009 г. № 68 (далее  - Порядок).
В Архангельской области автоматизированное заполнение бланков свидетельств осуществляет государственное автономное учреждение Архангельской области "Центр оценки качества образования" (далее – ЦОКО) в соответствии с распоряжением министерства образования и науки Архангельской области от 20 декабря 2012 года № 1872.
Обращаем внимание, что ЦОКО приступит к печати свидетельств после утверждения результатов ЕГЭ по русскому языку и математике, полученных участниками ЕГЭ при сдаче экзаменов соответственно 18 и 19 июня 2013 года.

Таким образом, выдача бланков свидетельств будет организована в департаменте образования мэрии г. Архангельска (Таразанова И.С., каб.: 309, тел.: 607-309) по утверждению результатов по указанным предметам государственной экзаменационной комиссией Архангельской области после 02 июля 2013 года. 

Свидетельства о результатах единого государственного экзамена выдаются директорам под роспись, а лицам, уполномоченным руководителями,  - по доверенности. При себе необходимо иметь гербовую печать образовательного учреждения. 
Напоминаем, что согласно п. 19.1 Порядка, а также в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ЕГЭ в Архангельской области свидетельства о результатах ЕГЭ выдаются:

участникам ЕГЭ – выпускникам текущего года - имеющими государственную аккредитацию    образовательными        учреждениями,       в        которых     они   осваивали основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования или в которые они подавали заявление на участие в государственной (итоговой) аттестации;

участникам ЕГЭ – выпускникам прошлых лет, сдававшим ЕГЭ в пунктах проведения экзаменов, расположенных в муниципальных общеобразовательных учреждениях, органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования.
Обращаем ваше внимание, что:
- образовательное учреждение осуществляет строгий учет бланков свидетельств на бумажном и магнитном носителях в ведомости прихода-расхода бланков (п. 3, 4 Порядка); 
- выдача свидетельства о результатах ЕГЭ производится под личную подпись лица, получающего свидетельство о результатах ЕГЭ, в ведомости учета выдачи свидетельства о результатах ЕГЭ (п. 19 Порядка);
- требования к оформлению ведомости прихода-расхода бланков и ведомости учета выдачи свидетельства установлены п.4, 19 Порядка;
- бланки свидетельств должны храниться в специально выделенном и оборудованном помещении в сейфе, позволяющем обеспечить сохранность материальных    ценностей   и   исключить   доступ   к ним    посторонних лиц  (п. 7 Порядка);

- допускается заполнение непечатным (рукописным) способом черной пастой следующих полей бланка свидетельства (п. 13 Порядка): 
1) наименование и местонахождение образовательного учреждения (в соответствии с Уставом), при этом при недостатке выделенного поля в написании наименования образовательного учреждения, выдавшего свидетельство о результатах ЕГЭ, а также его места нахождения допускаются установленные сокращенные наименования (п. 14 Порядка);

2) фамилия, имя, отчество, должность руководителя образовательного учреждения, выдавшего свидетельство о результатах ЕГЭ;

3) дата выдачи; 
- бланки свидетельств заполняются аккуратно, без исправлений, помарок и пропусков строк (п. 14 Порядка);
 - свидетельство о результатах ЕГЭ подписывается руководителем образовательного учреждения и заверяется печатью, не допускается заверение свидетельства о результатах ЕГЭ факсимильной подписью (п.16. Порядка); 

- в случае временного отсутствия руководителя образовательного учреждения свидетельство подписывается лицом, исполняющим обязанности руководителя образовательного учреждения, на основании приказа, при этом перед словом "директор" сокращение "и.о." или вертикальная черта не допускаются;
- неправильно оформленные бланки свидетельств, содержащие ошибки, допущенные при заполнении, считаются испорченными и подлежат замене в течение пяти рабочих дней со дня поступления от участника ЕГЭ заявления о замене свидетельства о результатах ЕГЭ (п. 17. Порядка);
- свидетельство выдается участнику ЕГЭ при предъявлении им документа, удостоверяющего личность, или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего участника ЕГЭ на основании документов, удостоверяющих их личность, или лицу, уполномоченному участником ЕГЭ, на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности (п. 19 Порядка).
Обращаем внимание, что в свидетельства выставляются результаты ЕГЭ по тем общеобразовательным предметам, по которым участник ЕГЭ набрал количество баллов не ниже минимального количества баллов, ежегодно устанавливаемого Рособрнадзором (п. 12 Порядка).

В связи с вышеизложенным, руководителям муниципальных общеобразовательных учреждений необходимо:
1. обеспечить надлежащую информационно-разъяснительную работу среди участников ЕГЭ о месте и порядке получения свидетельств;

2. организовать получение, оформление и выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ участникам ЕГЭ 2013 года, подавшим в данное образовательное учреждение заявление на участие в ЕГЭ, в соответствии с Порядком; 
3. обеспечить учет и хранение бланков свидетельств в соответствии с Порядком;

4.  Предоставить до 19.07.2013  в департамент образования мэрии города Архангельска (Таразановой И.С., каб. 309, тел.:607-304) копии двух заполненных ведомостей: 
- ведомости учета выдачи бланков свидетельств о результатах ЕГЭ (приложение № 1), 
- ведомости прихода-расхода бланков свидетельств о результатах ЕГЭ (приложение № 2).
5.   Передать невостребованные свидетельства о результатах единого государственного экзамена в департамент образования мэрии города Архангельска по акту (по отдельному запросу);
6. При замене бланков свидетельств, содержащих ошибки, информировать департамент образования мэрии г. Архангельск (Таразанова И.С., каб. 309, тел.: 607-304) по установленной форме (Приложение №3).
Директор департамента                                                               Т.С. Огибина
