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2.Формирование учебного фонда

2.1. В целях обеспечения реализации образовательных программ начального  общего, основного общего и среднего общего образования формируется фонд библиотеки, в том числе  может создаваться цифровая (электронная) библиотека,  и  обеспечивается доступ к профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным информационным ресурсам. Библиотечный фонд укомплектовывается  печатными и (или) электронными учебными изданиями (включая учебники и учебные пособия), методическими и периодическими изданиями по всем входящим в реализуемые основные образовательные программы учебным предметам, курсам, модулям в соответствии с требованиями федерального государственного образовательного стандарта общего образования.
2. 2. Учебные издания, используемые при реализации образовательных программ  начального общего образования, основного общего, среднего общего образования, определяются с учетом требований федеральных государственных образовательных стандартов, а также в соответствии с федеральным перечнем допущенных и рекомендованных учебников. 
2. 3. Гимназия при реализации программ начального общего, основного общего и среднего общего образования формирует список учебников и учебных пособий:
1) из числа входящих в федеральный перечень учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ;
2) из числа учебных пособий, выпущенных организациями, входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к использованию при реализации программ начального  общего, основного общего и среднего общего образования,  имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего образования.

3.   Порядок обеспечения учебной литературой
3.1. Порядок обеспечения учебной литературой включает в себя: 
 	- инвентаризацию фонда учебной литературы (анализ библиотекарем  наполняемости фонда библиотеки учебниками, определение дефицита учебников, информирование о результатах инвентаризации  администрации гимназии);
-  формирование сводного списка учебников и учебной литературы на предстоящий учебный год; 
- разработку и утверждение нормативных документов,  регламентирующих деятельность гимназии по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году; 
- информирование учащихся и их родителей (законных   представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе; 
- оформление стенда на период летних каникул  для  учащихся и их родителей (законных  представителей) с утвержденным списком учебников и порядком обеспечения учебниками  учащихся  в  предстоящем учебном году (информация, размещенная на стенде, дублируется  на официальном сайте гимназии www. http://www.gimnasia3.ru). 
3.2.  Процесс работы по формированию списка учебников и учебных пособий  включает следующие этапы: 
- изучение педагогическим коллективом федерального перечня учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных организациях Российской Федерации;
- подготовка методическими объединениями учителей-предметников перечня учебников и учебных пособий, планируемых к использованию в  новом  учебном году в соответствии с рабочими учебными программами по предметам учебного плана;
- согласование заместителем директора формируемого списка учебников и учебных пособий, планируемых к использованию в  новом  учебном году в соответствии с рабочими программами по учебным предметам учебного плана;
- сверка перечня учебников и учебных пособий, предложенных методическими объединениями, с фондом библиотеки  и  подготовка библиотекарем гимназии сводного перечня учебников; 
- предоставление и обсуждение списка учебников на педагогическом совете.
- утверждение перечня учебников и учебных пособий директором гимназии;
- составление списка заказа недостающих учебников и учебных пособий на следующий учебный год;
- приобретение учебной литературы, постановка ее на учет; 
- выдача учебников классным руководителям в соответствии с формулярами учащихся. 
3.3. Кроме утвержденного директором гимназии списка  учебников, используемых в предстоящем учебном году, формируется и минимальный перечень дидактических материалов (рабочие тетради, атласы, контурные карты и т. д)., который также доводится до сведения учащихся и их родителей (законных представителей).
Согласно действующим санитарным правилам и нормам «Гигиенические требования к изданиям учебным для общего и начального профессионального образования. СанПиН 2.4.7.1166-02»  рабочие тетради и контурные карты относятся к практикумам и приобретаются родителями (законными представителями) учащимися самостоятельно для индивидуального использования учащимися.
3.4. Обязательные требования к приобретаемым учебникам и учебным пособиям: 
- допускается использование только учебно-методических  комплектов, утвержденных приказом  директора  гимназии и входящих в утвержденный  федеральный перечень учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования.

4. Права и обязанности участников образовательного 
процесса, участвующих в  реализации данного положения 
4.1. Директор гимназии несет ответственность: 
  - за соответствие используемых в образовательном процессе учебников и  учебных пособий  федеральному перечню учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования; 
- за  предоставление в пользование учащимся на время получения образования учебников  и учебных  пособий, а также учебно-методических  материалов, средств обучения и воспитания.
4.2. Заместители директора по  учебной работе  несут ответственность за: 
 - определение  списка учебников и учебных пособий в соответствии перечнем учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального  общего, основного общего и среднего общего образования;
 - осуществление контроля за использованием педагогическими  работниками в ходе образовательного процесса учебников, учебных пособий и материалов в соответствии  с перечнем учебников, учебных пособий и образовательной программой, утвержденными приказом директора гимназии. 
- соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий содержанию рабочих программ по всем учебным предметам учебного плана на всех уровнях образования. 
4.3. Главный библиотекарь несет ответственность за: 
-  достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки гимназии учебниках и учебных пособиях; 
- достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с реализуемыми гимназией образовательными программами и имеющимся фондом библиотеки школы; 
 - достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными  пособиями учащихся гимназии на начало учебного года;  
- за организацию сохранности учебников и учебных  пособий, выданных учащимся. 4.4. Классный руководитель несет ответственность за: 
- достоверность информации о необходимом количестве учебников и учебных пособий для учащихся класса на предстоящий учебный год, предоставляемой заведующему библиотекой по результатам согласования  перечня  учебников и учебных пособий с заместителями директора по учебной работе.  
      	4.5. Родители (законные представители) учащихся: 
-  содействуют обеспечению сохранности полученных учащимися учебников и учебных пособий; 
- возвращают все учебники в библиотеку в случае перехода учащегося в течение или по окончании учебного года в другую  образовательную  организацию; 
- возмещают образовательной организации стоимость потерянного или испорченного учебника или предоставляют новый учебник взамен утраченного или испорченного.
      	4.6. Вновь прибывшие учащиеся в течение учебного года обеспечиваются  учебниками из библиотечного фонда в случае их наличия в фонде или за счёт созданного муниципального резервного фонда учебников в течение трех дней после зачисления в образовательную организацию.
     	4.7.  Педагоги гимназии обеспечиваются  учебниками  из фонда в единичном экземпляре в случае их наличия в фонде. Приобретение  книгоиздательской продукции (методических пособий и других изданий) педагогическими  работниками осуществляется самостоятельно. 

Порядок принят с учетом мнения совета учащихся (протокол № 6  от 14.05.2014) совета родителей (законных представителей) учащихся Гимназии (протокол № 3 от  09.04.2014)  и профсоюзного комитета МБОУ Гимназия № 3 (протокол от 09.04.14 г. № 12).
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1. O6mue nomnoxenus

1.1. JlanHoe monoxenue Pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C DenepalbHEIM 3aKOHOM OT
29.12.12. Ne 273-03 «O6 obpazoanun B Poccuiickoit Denepaumny, «[lopsgkoM opraHmzanuu 1
OCYHIECTBIICHAS. 06Pa30BaTENBHON JIEATENPHOCTH MO OCHOBHBIM 061r1e06pazoBaTeLHEIM  TIpo-
TPaMMaM - 00pa3oBATENbHBIM IPOrPAMMAM HAYATHHOIO OBINET0, OCHOBHOIO obmero u cpexHero
o011ero 06pasoBauus», yTBEPKACHHBIM PHKA3OM Munncrepetsa o6pasoBanus n naykn Pocenii-
croit Denepartmn ot 30 asrycra 2013 r. N 1015, Yerasom MBOY T'umuazus Ne 3.

1.2. Ionoxenue ABISCTCS NOKATHHBIM HOPMATHBHEIM aKTOM 1 PETTIaMEHTHPYET IOPSI0K
YTBEPAICHUS CLUCKA Y4EOHHKOB B COOTBETCTBHH C (DeIepaTBHBIM IepetHem Y4EOHHKOB, a Takxke
YUCOHBIX MOCOGHH, HCTIONL3YEMBIX TPH peaTH3ALHH 06pa3oBaTe/IbHBIX MPOrPaMM HAYAILHOTO
001wero, OCHOBHOIO OGILETO H CPETHEro OBMEro obpazoBanus.

1.3. YuamumMes ruMHasME B mpesienax (eepambHBIX TOCY/IAPCTBEHHBIX 00Pa30BATENBHBIX
CTaHIAPTOB GECIUIATHO NpPENOCTABISIOTCS B MOMB30BAHHE Ha BpeMsL TIOyYeHHs 06pa3oBaHust
YUeOHHKH, a TaOKe YueGHO-METOMIECKHE MaTepHabl, CpelcTBa 00YYeHHsI U BOCTIUTAHHS.

1.4. Obecnieuenne yueOHUKAMH W yH4eGHBIMH I0COBHAMT, @ TAKOKe Y4eOHO-MeToNHYeCKAMH
MAaTepraiamMu, CpeICTBAMH OGYUEHUS 10 OCHOBHBLIM 0GPA30BATEILHEIM [porpaMMaM B Ipejienax
(eriepatbHbIX TOCYIapCTBEHHBIX 0GPA3OBATEBHBIX CTaHIAPTOB OCYNIECTBISIETCS 3a CUET BIOKET-
HBIX aCCHTHOBAHHH peciyOIMKaHcKkoro Giojkera ApXaHrebekodl oGmactd MYHHIHIATBHOTO
6romxeta MBOY I'imuazms Ne 3.

1.5. Tlonp3oBanue yueGHHKAMH H Y4eOHBIMH MOCOGHSMH YYAIIUMICS, OCBAWBAIONIIME
yueOHbIC [PEAMETHI, KYPCE! (MOYJIH) 3a TpeneaMu (enepanbHEX rocy1apeTBeHHEIX 0GpasoBa-
TEABHBIX CTAHAAPTOB M (MJIH) MOJIYHAIONMMH ILIATHEIE 0GPA30BATEbHEIE YCITYTH, OCYIIECTBIISETCS
3a C4€T COGCTBEHHEIX CPENICTB PONMTEINEH Ik 32 CUET CpeICTS, TIOJyYCHHBIX OT MPHHOCSIIEN J10-
XOJIBI JIESITEIILHOCTH.

1.6. B nessix coGmozenns tpeGopanmit CAHUTAPHO-TUTHEHHYECKUX HOPM H HPABUI K 00bE-
My JIOMAIIHErO 3a/IaHUs U B UEISX CHIDKEHHS BECA &XEIHEBHOTO KOMIUTEKTA YUEOHUKOB M IHCH-
MCHHBIX MPUHAIVIEKHOCTEH yJaIpXCs, HEOGXOMMMBIX JUIs KETHEBHOTO HCTIONb30BAHUS B obpa-
SOBATEILHOM NPOLECCE, BOSMOIKHO NPE/IOCTABICHAE YIEGHHKOB 110 peMeTaM «Mys3bIkay, «130-
OpasuTenbHOE HCKYCCTBOY, «MHPOBas Xy0KeCTBEHHAL KyneTypay, «MckyccrBoy, «Texnomorusy,
«Dusmueckas KylIbTypay, «OCHOBBI Ge30MacHOCTH HKU3HENCATENLHOCTHY, «MHpopmaTnkay npn
peanHsaliy (GenepalbHOro KOMIOHEHTA TOCY(apCTBEHHON0 oGpasosarensHoro cranapra (BYII-
2004) ToneKo 11 paBoTHI B KiTacce.

Ipu sToM ruMEasws ofecleunBacT HATHYIME KOMILIEKTA YUYEOHHKOB 110 JaHHOMY [IPeMETy
Ha fo1ace, a TaKKe MpesocTaBiieT yUeOHHKH 10 JaHHBIM IIPEIMETaM AeTSM-HHBATHIAM 1 JIETSIM C©
OTPAHMICHHBIMH BO3MOXKHOCTAMH 3/0POBSL, 00YUAIOIMMES HA JOMY 10 OCHOBHBIM obmeo6paso-
BAaTEILHBIM TIPOrpaMMaM, Ha BECh [IEPHO 06y UeHHs.

B ciyuae, ecimu yueGuuk npemocTabien yHameMycs T0JIbKO [1sl paGoThl Ha YpoKe, J0Mall-
Hee 3aJ[aHHe He JaeTcs.

1.7. Tonoxenue NPHHAMAETCS Ha HEOrpAHWYCHHBIH CPOK JI0 IPHHATHSA HOBOH pejaKium
Tlonoxenmust.




